Navod na Microsoft Office a Teams pro rodice.

1. Na internetovych strankach si zadejte www.office.com.

2. V pravém hornim rohu mate tlacitko ptihlasit se — kliknéte.
3. Zadejte  pfihlaSovaci  udaje  z poskytnut¢ho  Uc¢tu ze  Skoly ve  tvaru:
e @2z8paseka.cz, heslo: ..o a prihlaste
Se.

4. Na listé bud’to vlevo nebo nahote (dle prohlize¢e) mate k dispozici aplikace Microsoft Word,
Excel, Powerpoint, Outlook, OneDrive, Note, Sharepoint, Teams a Sway. VSechny tyto
aplikace mohou déti po dobu, co budou navstévovat Zakladni Skolu v Pasece, vyuzivat
zdarma. Jedna se o plnohodnotné programy ve verzi online.

5. Dokumenty programi se ukladaji na OneDrive, takze déti nemusi nosit zadné flash disky, ale
ke svym souborim se dostanou online odkudkoliv. Soubory jdou i ulozit do pocitace.

6. Online vyuka bude v ptipad¢ distan¢niho vzdélavani probihat v aplikaci Microsoft Teams —
fialova ikona postav s pismenem T. VSechny déti byly jiz ptfitazeny do svych online tiid.

7. Kliknéte na ikonu Microsoft Teams Vv sekci domii ozna¢eného domeckem. Tato aplikace se
déa pouzivat online, d4 se stdhnout do pocitace jako program a Ize ji pouzivat i na mobilnim
telefonu na OS Android a iOS.

8. V sekci Tymy se nachézi tfida kazdého zaka. Kliknéte na nazev tfidy. Zobrazi se Vam kanal
S ptispévky, ktery je chronologicky sefazen z vrchu dolii po nejnovéjsi. V kandlu pfispévki
se budou postupné objevovat zadani a tkoly pro Zaky od uciteld z jednotlivych predméti.
Jednotliva zadani maji vzdy nazev tématu, termin splnéni a tlacitka vyplnit nebo zobrazit
zadani a podobné. Kdyz si kliknete na jednotlivé polozky, zobrazi se vam zadani a jednotlivé
ukoly, které¢ probihaji formou testu nebo samostatné prace, piipadné kombinovang. V kanalu
prispévkl se budou objevovat i odkazy na videa nebo rizné druhy online vzdélavacich
aktivit nebo terminy ke schiizkam, kdy bude probihat spole¢né online vyucovani s uc¢itelem.

9. Schuzky se propisi do kalendaie a zobrazi se upozornéni pred za¢atkem schtizky. Schizky
se zaci zuc€astni po kliknuti na schiizku v kandlti udalosti nebo pfes kalendat a nasledném
opétovném piipojeni ke schizce. Ke schuizce je vhodné mit online kameru a mikrofon.
Nutnosti jsou reproduktory nebo sluchatka. K ucasti na schlizce je vhodné€jsi program
Microsoft Teams v Microsoft Windows.

10.MS Team neslouZi jako nastroj socialnich siti, ale jako podpora vyuky, a to nejen vyuky
na dalku. Neni urcéena k chatovani mezi Zaky (hrani her a podobné), k chatovani
s vyu€ujicimi, Kk tomu jsou urceny jiné informac¢ni kanaly — oficialni mail kazdého

vyucujiciho (viz Kontakty)!


http://www.office.com/

