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ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: SKOLNI RAD
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Vypracoval: Mgr. Jana Knapkova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Jana Knapkova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 21.11.2019
Skolsk4 rada projednala dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne; 1.12. 2020
Smeérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.12. 2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad€ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zakladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly

Obsah:

. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcu a pedagogickych pracovniki
ve Skole

1. Provoz a vnitini rezim $koly

I11.Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred
rizikovymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

IV.Podminky pro zachazeni s majetkem S$koly ze strany Zaki

V. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka

VI. Skolni stravovani

VIl. Zavérefna ustanoveni

I. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu a pedagogickych pracovniku ve
Skole

A.PRAVA
1. Zak maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zékona,

b) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

C) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zak, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a
jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze feditel Skoly je povinen se stanovisky
a vyjadfenimi téchto samospravnych organi zabyvat,
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e) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovéna pozornost odpovidajici jejich veéku a stupni
vyvoje,

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzd€lavani.

2. Zakonny zastupce (rodi¢) ma pravo zejména na

a) svobodnou volbu skoly pro své dit¢,

b) informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve skole,

¢) informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,

d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo $kolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zdkona,

f) u déti se specialnimi vzdélavacimi poticbami ma pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzd€lavacim potfebam a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zafizeni,

g) volit a byt volen do $kolské rady,

h) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

1) pozadat o pfezkouseni nebo komisiondlni pfezkouseni zéka.

3. Pedagogicky pracovnik ma pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jeho pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd, studentii nebo zdkonnych
zastupcu déti a Zakh a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jeho piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

C) na vyuzivani metod, forem a prostiedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti ptimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt volen do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

B. POVINNOSTI

1. Zakonny zastupce (rodic) je povinnen

a) zajistit, aby zak (dit€) dochazel fadn¢ do skoly,

b) na vyzvani feditele Skoly se osobné zlcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdelavani zaka (ditéte),

¢) informovat $kolu o zdravotni zptisobilosti zaka (ditéte) ke vzdélavani a ptipadnych zménach
zpisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaZznych skutenostech, které by mohly mit
vliv na prib¢h vzdélavani, udaje o tom, zda je zak (dit€) zdravotné postizen, véetné idaje o
druhu postiZeni, nebo zdravotné znevyhodnén,

d) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka (ditéte) a zmény v téchto
udajich,
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e) dokladat diavody nepfitomnosti zaka (ditéte) ve vyucovani v souladu s pravidly skolni
dochazky a omlouvani nepfitomnosti zakt ve vyucovani stanovené $kolnim fadem, viz ¢lanek 11
tohoto oddilu.

2. Pedagogicky pracovnik ma povinnost

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zaka,

C) chranit bezpeci a zdravi zaka a pfedchazet vS§em formam rizikového chovani ve §kolach a
Skolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychov¢ a vzdélavani vytvaiet pozitivni a bezpe¢né klima ve $kolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pted zneuzitim
data, idaje a osobni idaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym ptistupem, neposkytovat je
subjektlim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vytfazovat a dal nezpracovavat,
) poskytovat zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

3. Zaci jsou povinni

a) fadné dochézet do Skoly a fadné se vzd¢elavat,

b) dodrzovat Skolni a vnitini fad a pfedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnik Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem.

4. 74k chodi do $koly vhodné a &isté upraven a obleen.

5. Z4ak se ve $kole chova slu$né k pedagogickym zaméstnanctim a provoznim zaméstnanctim
Skoly, ke spoluzdkliim a vSem osobam ve Skole (umi pozdravit, o néco slusné pozéadat, necha
druhé domluvit, vyjadiuje se vhodné, pted vstupem kamkoliv klepe), dba pokyni pedagogickych
a provoznich pracovnikt, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uéeben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob, zapaseni se spoluzéky ani ,,z legrace®, vzajemné fyzické
¢1 psychické ublizovéani neni dovoleno.

6. Zvlasté hrubé slovni a umysIné fyzické utoky Zaka vici pracovnikiim Skoly nebo Skolského
zatizeni se vzdy povazuji za zadvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zakonem.

7. Z4k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovéani, naboZenstvi, na odpoCinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé& pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve skole. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s Cinnosti Skoly, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo
jinému zamé&stnanci skoly.

8. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).
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9. Zak chodi do $koly pravideln& a v&as podle rozvrhu hodin nebo pokyni vyuéujicich, ve
tiid€ je nejpozdéji 7.55 hod. (tzn. 5 minut pfed zahdjenim 1.vyu€ovaci hodiny) fadné pfipraven
na vyuku. Zak se Gidastni innosti organizovanych $kolou. Uast na vyuCovani nepovinnych
pfedmétt a dochazka do zajmovych krouzkt a do Skolni druziny je pro piihlaSené zaky povinna,
absence musi byt fadné omluvena. Odhlasit se miize vzdy ke konci pololeti.

10. Pied ukoncenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich diivodi neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyuCovani zaci zlstdvaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

11. Dochazka Zika do Skoly a omlouvani Zaki z vyucovani se fidi § 22 a § 50 zakona ¢.
561/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist a timto Skolnim fadem:

a) Zakonny zastupce Zaka je povinen informovat osobné, pisemné, elektronickou postou c¢i
telefonicky tfidniho ucitele nebo vedeni skoly o nepfitomnosti zdka ve vyucovani nejpozdéji do
3 pracovnich dni od pocatku nepritomnosti Zaka.

b) Lékaiské vysetfeni neni diivodem k celodenni absenci zéka. V ptipad¢, ze zak neni nemocen,
dostavi se po vySetieni (nebo pfed nim) do Skoly a zapoji se do vyuky.

¢) Po navratu do Skoly bude nepfitomnost zaka fadné¢ a prokazatelné doloZzena omluvenkou
v zdkovské knizce (notysku) podepsanou jednim ze zdkonnych zastupcii do 3 pracovnich dnii
po ukonceni jeho nepritomnosti. Bez dolozeni bude jeho absence hodnocena jako neomluvena.
d) Pokud zék odchazi ze Skoly v pribéhu vyucovani, ozndmi tuto skutecnost tfidnimu uciteli,
pfipadné vyucujicimu dal$i hodiny. Zakonni zastupci si zédka ze Skoly vyzvedavaji nebo zdk
predlozi pisemnou zadost o uvolnéni podepsanou rodi¢i. Pii vyzvedavani Zdka ve Skole se
zakonni zastupci fidi provoznim tfadem Skoly o pfistupu cizich osob do Skoly a o vyzvedavani
zaka.

e) Predem znamou nepfitomnost zdka ve Skole omlouva zdkonny zastupce zdka pted jejim
zapocetim. V odlivodnénych ptipadech a na zdklad€ pisemné Zzadosti zakonnych zastupct zaka
muze zéka uvolnit z vyucovani:

-na 1 vyucovaci hodinu - vyucujici prisluSného predmétu,
-na 1l-2 dny - tiidni ucitel,
-na 3 a vice dnt - feditel §koly.

f) Reditel $koly mize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodi uvolnit zaka na zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyu€ovani nékterého predmétu, zaroven urci ndhradni
zpusob vzdelavani zadka v dobé vyu€ovani tohoto predmétu. V predmétu télesnd vychova teditel
Skoly uvolni Zdka z vyu€ovani na pisemné doporuceni registrujiciho praktického Iékate pro déti a
dorost nebo odborného 1ékare.

g) Zakovi, ktery se nemize pro svij zdravotni stav po dobu deldi nez dva mésice Gdastnit
vyu€ovani, stanovi feditel Skoly takovy zpisob vzdélavani, ktery odpovidd moznostem zika,
nebo mu miize povolit vzdélavani podle individualniho vzd&lavaciho planu podle § 18 SZ.
Zékonny zéastupce je povinen vytvorit pro stanovené vzdélavani podminky.

h) Rezim absenci podléhajicich kontrole:

V pfipad¢ vazného podezieni na zanedbavani Skolni dochazky bude tfidni ucitel po projednani s
vedenim Skoly vyZadovat doplnéni jakékoliv omluvenky od rodice razitkem lékate (nebo jinym
nalezitym dokladem). Lékatské potvrzeni razitkem je vhodné doplnit dobou nemoci a ¢asem
navstévy. O zarazeni do rezimu absenci podléhajicich kontrole bude zdkonny zéastupce ditcéte
Skolou informovan dolozitelnym zplisobem, ovSem zafazeni do rezimu neni vazdno na souhlas
rodici. V piipadé, ze zdkonny zastupce toto pravidlo nedodrzi, nebude nepiitomnost zaka
omluvena.
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Véazné podezieni na zanedbavani Skolni dochdzky vznika, jsou-li splnény alesponn dvé z
nasledujicich podminek:

Casté kratkodobé absence - vice nez 5 dnti v mésici (netyka se zak se zdravotnim
postizenim a znevyhodnénim).

Nevérohodnost podkladi omlouvajicich neptitomnost zaka, predevsim Casté a opakované
omlouvani absenci nevolnosti, bolestmi hlavy, rodinnymi diivody, nebo nepfitomnost ve
Skole prodluzujici vikend (opakované absence v patek ¢i pondéli).

Celkovy pocet omluvenych hodin pfesahuje 100 hodin za pololeti u zaka 1. stupné.

Casté a opakované pozdni ptichody na vyu¢ovani uvedené v t¥idni knize. Maximalni
limit pro zafazeni do rezimu absence podléhajici kontrole jsou vice nez 3 pozdni
ptichody v pribéhu jednoho pololeti.

Neucast pouze na odpolednim vyucovani. Maximalni limit pro zafazeni do rezimu
absence podléhajici kontrole jsou vice nez tfi neucasti na odpolednim vyucovani (bez
ohledu na pocet hodin) v priabéhu jednoho pololeti bez pfedchozi zadosti zdkonného
zastupce o uvolnéni.

Porusovani lé¢ebného rezimu - zdk v dob& vyucovani kontaktovan policii, spatien
ucitelem, jinym Zakem (doloZeno vérohodnym zplisobem).

Rodice se opakované nedostavi po 2 vyzvanich do Skoly a nekomunikuji s tfidnim
ucitelem.

ch) Neomluvena absence:

Skola mtiZe pii feSeni neomluvené absence vyuZit spolupraci s dal§imi institucemi a
organizacemi, které ptisobi v ramci prevence rizikového chovani.

Neomluvenou absenci do souctu 10 vyucovacich hodin fesi tfidni ucitel formou
pohovoru, na ktery je zdkonny zastupce pozvan doporucenym dopisem.

Pii po¢tu neomluvenych hodin nad 10 hodin svolava feditel Skoly Skolni vychovnou
komisi.

V pfipad€, Ze neomluvend neptitomnost Zadka piesahne 25 hodin, feditel Skoly zaSle
bezodkladné oznameni o pokracujicim zaSkolactvi pfislusSnému organu socidlné-pravni
ochrany déti a ptipad bude feSen jako prestupek na useku Skolstvi a vychovy mladeze.
Dal8i mozné sankce pro zdkonného zastupce, ktery neplni povinnost zajistit fadnou
dochazku ditéte do skoly, je vylouceni z hmotné nouze ¢i trestni oznameni pro podezieni
spachani trestného ¢inu ohrozeni vychovy mladeze.

12. Z4ak se aktivné u¢astni vyuovani a svym chovanim nenaruguje priibéh vyucovacich hodin
(véasny piichod do ZS, respektovani pokyntl ugitelii, piipravenost pomticek na hodinu, noseni
pomtucek, respektovani natizeni o ulozeni mobilu v aktovce) ani akci Skoly, které se konaji mimo
jeji budovu. Snazi se dobie reprezentovat Skolu.

12. Z3k se Fadné a systematicky pFipravuje na vyucovani.

13. Z4Kk nenosi do $koly pFedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkt a mobilnich telefond apod.
ma neustale u sebe, je zakazano je odkladat, odklada je pouze z bezpecnostnich diivodu a po
domluvé s vyucujicim, ktery zajisti jejich uschovu (na mista k tomu urcena).

14. 74k nosi do $koly ucebnice a §kolni potieby podle rozvrhu vyucovani a pokyni uditeld.
Svédomité pIni uloZené tikoly vCetné domaci pripravy na vyucovani. Jestlize se nemohl na
vyuCovani nalezit¢ pfipravit, omluvi se uciteli na zacatku vyuCovaci hodiny. Soustavné
zapominani ucebnic, pomiicek a opakovana nepripravenost na vyucovani je povazovano za
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poruseni Skolniho fadu. Evidenci vede tfidni ucitel, informace o nepfipravenosti Zdka na
vyucovani jsou zakonnym zastupciim sdélovany prostfednictvim zékovskych knizek (notyskii).

15. Zakovskou kniZku (notysek) nosi 4k kazdy den. Na vyzvu uéitele je zik povinen
zakovskou knizku ptedlozit. Opakované zapominani zékovské knizky je povazovano za poruseni
Skolniho fadu. Zaznamy v Zakovské knizce pravidelnd kontroluje a potvrzuje svym podpisem
zdkonny zastupce. Zaci neopravuji v zakovské kniZce, v notysku, ve tiidni knize a v dal§i
dokumentaci skoly zadné udaje.

16. Mobilni telefony budou po celou dobu vyucovani a ve Skolni druzin€¢ vypnuty a uloZeny
v aktovce. Je zakdzano potizovat pomoci mobilniho telefonu nebo jiného zaznamového zatizeni
zvukové a videozaznamy vyucovani a jejich zvetejiiovani, poskytovani a zvetejiiovani informaci
o spoluzacich a zaméstnancich skoly, zvlast€ na internetu. Poruseni tohoto zakazu bude
povazovano za hrubé porusSeni Skolniho fadu a pfi jeho feSeni bude postupovéno dle kritérii pro
hodnoceni chovani.

17. Z4k zachazi s ucebnicemi a $kolnimi potfebami Setrné, udrzuje své misto, tiidu 1 ostatni
$kolni prostory v &istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim a ztratou. Zak si smi brat
véci, které mu nepatii, jen s védomim a se svolenim majitele. Kazdé poskozeni, ztratu nebo
zavadu v uc¢ebné hlési zak neprodlené vyucujicimu nebo tfidnimu uciteli.

18. Poskodi-li Zak umysIné nebo z nedbalosti skolni majetek, majetek zaka, uciteld, ostatnich
zaméstnanci Skoly ¢i jinych osob, jsou zdkonni zastupci tohoto Zadka povinni Skodu uhradit.

19. Pri poruseni povinnosti stanovenych Skolnim Fadem lze podle zavaZnosti tohoto porusSeni
Zakovi ulozit kazenské opatieni.

a) Napomenuti tiidniho uéitele - muze udélit tfidni ucitel samostatné za ob¢asné porusovani
Skolniho fadu a prestupky méné zavazné:

o sklon k ni¢eni Skolniho majetku,

o projevy nekdzné ve vyufovani a pouzivani nevhodnych ¢i vulgérnich slovnich
vyrazil a gest, nerespektovani pfimého pokynu ucitele,
nevhodné chovani o prestavkach (zdmérné fvani na chodbé nebo ve tfide, béhani
po tfid¢ a po chodbéach, hazeni predmétt ve skole),
obcasné neomluvené pozdni ptichody do vyucovani,
zapominani domacich tkolli a nenoSeni Skolnich potieb,
vyvolavani drobnych konfliktl se spoluzéky,
netmyslné poskozeni majetku,
obcasné nevhodné chovani k slabsim spoluzakiim — sklon k Sikané (psychické i
fyzicke),

o obcasné nevhodné chovani k pedagoglim ¢i jinym zaméstnanctim Skoly.
Ptestupky jsou zapisovany do zakovské knizky nebo notysku, zdkonny zastupce je zapisem
informovéan a bere jej na védomi podpisem. Evidenci Cetnosti vede tfidni ucitel.

O

0O O O O O

b) Diitku tiidniho uéitele - mize udélit tiidni ucitel samostatné za opakované porusovani a
hrubsi porusovani Skolniho fadu a pfestupky zavazné:
o Umyslné ni¢eni Skolniho majetku,
o opakovand nekazen ve vyucovani a pouzivani nevhodnych ¢i vulgarnich slovnich
vyrazii a gest, nerespektovani pfimého pokynu ucitele,
o opakované nevhodné chovani o prestavkach (zdmérné fvani na chodbé nebo ve
tfid€, beéhani po tiid€ a po chodbach, hazeni predmétii ve skole),
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opakované pozdni ptichody do vyucovani,
opakované zapominani domécich ukoll a nenoseni skolnich potieb,
soustavné vyvolavani konfliktt se spoluzaky,
opakované nevhodné chovani k slabsim spoluzakiim — sklon k Sikané (psychické i
fyzické), v¢etné manipulace se slabsimi spoluzaky, kradez, ublizeni na zdravi,
vandalstvi, pokusy o uzivani nebo noseni navykovych latek do skoly,

o neomluvena absence: maximaln¢ 3 vyucovaci hodiny za pololeti,

o opakované nevhodné chovani k pedagogim ¢i jinym zaméstnanctim,

o pres napomenuti tfidniho ucitele nadale zak porusuje Skolni fad.
Prestupky jsou zapisovany do zakovské knizky nebo notysku, zakonny zastupce je zapisem
informovéan a bere jej na védomi podpisem. Evidenci Cetnosti vede tfidni ucitel. Podle vaznosti a
Cetnosti tiidni ucitel iniciuje schlizku se zdkonnym zéastupcem.

0O O O O

c) Diitku feditele §koly- mutize udélit feditel skoly za vazné poruseni Skolniho fadu a ptestupky
velmi zavazné:

o neomluvend absence: 4 — 5 vyu€ovacich hodin za pololeti,

o umyslné poskozovani majetku druhych a Skoly, kradeZ, vandalstvi,

o zéavazné hrubé chovani a jednani ze strany zakt ke svym spoluzakim — sklon k
psychické i fyzické Sikané (v€etné manipulace se slabSimi spoluzaky), ublizeni na
zdravi, uzivani nebo noseni navykovych latek do skoly,

o pies napomenuti a ditku tiidniho ucitele nadale zak porusuje skolni fad.

Prestupky jsou zapisovany do zakovské knizky nebo notysku, zdkonny zastupce je zapisem
informovéan a bere jej na védomi podpisem. Evidenci Cetnosti vede tfidni ucitel. Podle vaznosti a
cetnosti tfidni ucitel svolava schiizku se zakonnym zéstupcem, feditel skoly vychovnou komisi.

ProhieSky typu — neomluvené hodiny, podvod v Zikovské kniZce, nepovolené opusténi
budovy, opakované nevhodné nebo hrubé chovani viéi spoluzakiim nebo zaméstnancim
Skoly, Sikana nebo jeji projevy, kradez, umyslné poSkozeni zaiizeni S$koly — jsou
povazZovany za zavazné porusSeni Skolniho Fadu. Tridni uditel je povinen je okamzité hlasit
fediteli Skoly a seznamovat ho s priubéhem vySetfovani a navrhem udéleni vychovného
opatieni.

Ttidni ucitel neprodlené oznami fediteli Skoly uloZeni ditky tfidniho ucitele. Dutku feditele
Skoly Ize zakovi ulozit pouze po projednani v pedagogické radé.

Reditel $koly nebo tfidni uéitel neprodlené oznami udéleni pochvaly a jiného ocenéni nebo
ulozeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym zplsobem Zzikovi a jeho
zakonnému zastupci. Udéleni napomenuti tfidniho ucitele a ditky tfidniho ucitele je
zaznamenano do zakovské knizky, udéleni dutky teditele Skoly je pfedano zdkonnym zastupcim
na predepsaném formulafi, ktery jej pak podepsany vraci tfidnimu uciteli.

POCHVALY

Reditel $koly miize na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé podnétu jiné pravnické &i
fyzické osoby zakovi po projednani v pedagogické radé udelit pochvalu nebo jiné ocenéni za
mimotadny projev lidskosti, ob¢anské nebo Skolni iniciativy - reprezentace Skoly v oblastnich,
okresnich, krajskych, nebo vyssich soutézich, reprezentace Skoly prostfednictvim kulturnich
vystoupeni a akci pofddanych pro §irSi nez rodiCovskou vetejnost, zasluzny nebo statecny ¢in
nebo za mimotradné uspesnou a prospésnou praci. Tyto pochvaly se uvadéji na vysveédceni,

Ttidni ucitel mize na zdklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé podnétu ostatnich
vyucujicich zdkovi po projednani s feditelem Skoly udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za vyrazny
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projev skolni iniciativy nebo za déletrvajici uspéSnou a prospé$nou praci. Tyto pochvaly se
neuvadéji na vysveédcent.

Udéleni pochvaly a jiného ocenéni a uloZzeni napomenuti nebo dutky se zaznamena do
dokumentace Skoly. Ud¢€leni pochvaly feditele Skoly se zaznamena na vysvédceni za pololeti, v

némz bylo ud€leno.

I1. Provoz a vnitini rezim $koly

A. Rezim ¢innosti ve §kole

vvvvvv

zaCinat diive nez v 7 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a
ptestavek. Tyto tidaje maji Zaci zapsany v zékovskych knizkach. Vyu€ovani konc¢i nejpozdéji do
14 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut, .Rdmcovy vzdélavaci program skoly mize pro zaky
se specidlnimi vzdé€lavacimi potfebami stanovit odliSnou délku vyucovaci hodiny. V
odtvodnénych ptipadech lze vyucovaci hodiny d¢lit a spojovat, v tomto piipadé¢ je odlisna doba
ukonceni vyucovani oznamena rodi¢tim.

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 6.00 hodin. Provoz $koly probiha ve viednich dnech od
6.00 do 15.30 hodin. V dob¢ pied vyucovanim zajistuje dohled povéfeny pracovnik Skoly. Tento
pracovnik odpovida za kontrolu vstupu zaki, zdkonnych zastupcti i ovéfeni ucelu vstupu cizich
osob do budovy Skoly, dohliZi na pfezouvani zak.

Provoz Skoly je ukoncen v 15.30. V jinou dobu vstupuji zaci do Skoly pouze na vyzvani
zamé&stnancl $koly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dohled. Dohled nad Zaky je zajistén po
celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, prehled dohledl je vyvéSen na vSech Usecich, kde
dohled probiha. V dobé vyucovani odpovida za kontrolu vstupu cizich osob do budovy skoly
povéteny pracovnik. VSichni pracovnici Skoly a Zaci maji zakazano vpoustét jakékoliv osoby do
budovy skoly a jsou pouceni, Ze nemaji do budovy vpoustet cizi osoby, aniz by tyto udaly divod
své navstévy nebo byly ocekavany. Navstévy vyckaji pted budovou prichodu feditele Skoly nebo
jiného zamé&stnance, ktery navstévnika ocekava.

3. Prestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce 20 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyuéovanim trva
30 minut (nejméné).

4. Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcena - v Satnach,
piezouvaji se do zdravotné¢ vhodné a bezpecné obuvi s pevnou patou a ihned odchézeji do
uceben (do 7.30 do skolni druziny). V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribéhu
vyuc€ovani je zaktim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Pfi organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku pifestavek
pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potifebam zakd.

6. Bezpefnost a ochranu zdravi Zaka ve Skole zajiStuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muaze
teditel Skoly k zajiSténi bezpecCnosti a ochrany zdravi zakt urcit pouze, pokud je zletily a
zpusobily k pravnim ukontim.
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7. Skola zajistuje bezpeCnost a ochranu zdravi déti a zak pifi vzdélavani a s nim pifimo
souvisejicich Cinnostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zdkim nezbytné
informace k zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

8. Skola vede evidenci trazi déti a Zaki, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v odstavci 7,
vyhotovuje a zasila zdznam o urazu stanovenym orgdniim a institucim, vyzaduje-li to predpis.

9. O vsech pfestavkach je umoznén pohyb déti mimo tFidu. Dohledem na chodbach a
socialnich zafizenich je povéren pedagogicky pracovnik dle rozpisu dohledd a skolnik, pfesuny
zakl mezi ucebnami jsou pouze pod dohledem pedagogt.

10. Nejvyssi pocet zaki ve tridé je obecn¢ 30 pii zachovani bezpe¢nostnich a hygienickych
predpist.

11. Pfi vyuce nékterych predmétii, zejména nepovinnych a volitelnych, lze délit tfidy na
skupiny, vytvaret skupiny zakl ze stejnych nebo rtznych ro¢nikli nebo spojovat tfidy, pocet
skupin a pocet zakt ve skupin€ se uréi rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle
prostorovych, persondlnich a financnich podminek Skoly, podle charakteru Cinnosti zakt, v
souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a
metodickou naro¢nost predmétu.

12. Nejvyssi pocet Zaka ve skupiné je 30. Pii vyuce cizich jazykl je nejvyssi pocet zakl ve
skuping 24.

13. Skola pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich €innostech a pii poskytovani Skolskych

sluzeb pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, Zaki a studenti a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevii.

14. Zakonni zastupci nebo osoby vyzvedavajici Zaka jsou povinni:

e cekat pred budovou Skoly nebo na misté k tomu uréeném,

e nevstupovat do prostor Skoly — Saten, chodeb, tfid, Skolni jidelny, druziny, odbornych
uceben.

Zakonni zastupci nebo dal$i zplnomocnéné osoby mohou:

e do vSech prostoriit Skoly vstupovat pouze v piipadé, Ze se jedna o zaka I.ro¢niku
Vv 1.tydnu $kolniho roku,

e do vsech prostort Skoly vstupovat pouze v pfipad¢, ze se jedna o zaka s handicapem nebo
zdravotnim znevyhodnénim, a to po predeslé domluve,

e vstupovat do prostorti Skoly
- V dob¢ konani tfidnich schtizek,
- v pripadé¢ konzultace s pedagogem (po piedeslé domluve),
- vV pfipad¢ omlouvani absence Ziaka a vyzvedavani ukold, a to pouze v ¢ase pred
zahajenim vyucovani nebo po jeho skonceni, nikoliv v§ak v dobé vyucovacich hodin
a bezprostiedné pred nimi; stejné pravidlo plati i pri telefonické komunikaci
S vyucujicimi!

15. Verejnost muze vstupovat do prostor Skoly vramci ohlaSenych Skolnich akeci v rdmci
Skolniho roku — den otevienych dvefi, slavnostni zahajeni Skolniho roku apod.

Vefejnost vyuZivajici prostory §koly mimo provoz $koly mize vstupovat pouze do piedem
uréenych prostor a vzdy pod vedeni odpovédné osoby (zastupce organizace), se kterou byla
sepsana dohoda o vyuzivani Skolni prostor.

Organizacni tad $koly — Skolni fad strana 9 z poctu 27




ZAKLADNI SKOLA PASEKA ,okr. Olomouc, piispévkova organizace, 783 97 Paseka 200
tel. 585 039 278, 725 829 062 mail: zs.paseka@zspaseka.cz

16. V obdobi skolniho vyucovéani Feditel Skoly miize ze zavaznych duvodd, zejména
organizac¢nich a technickych, vyhlasit pro Zaky nejvyse 5 volnych dni ve §kolnim roce.

B. Rezim pri akcich mimo §kolu

1. Bezpefnost a ochranu zdravi Zaka pri akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutefiiuje vzdélavani zajistuje, Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem. Spolecné s nim mize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni
pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tkontim.

2. Pii organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku prestdvek pedagog poveérenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potifebam
zaka.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢niuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi 74k pripadnout vice nez 25 zaku. Vyjimku z tohoto
poctu miize stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku feditel
$koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci
mimo budovu $koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem
na zajisténi BOZP. Akce se povaZuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace Skoly,
kde zaroven s ¢asovym rozpisem uvede feditel skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni Zakh neni misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, zajist'uje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zdkli na predem urceném misté 15 minut pred dobou
shromazdéni. Po skonceni akce kon¢i zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl na pfredem
uréeném misté a v pfedem uréeném cCase. Misto a ¢as shromazdéni Zaki a skonceni akce
oznami organizujici pedagog nejméné 1 den predem zikonnym zastupcum Zzikiu, a to
zapisem do Zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pii prechédzeni zakli na mista vyucovani ¢i jinych akei mimo budovu skoly se zaci tidi pravidly
silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici
ulitel Zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spoleéné zijezdy tfid (Skolni vylety,
exkurze), lyzatské kursy, skoly v pfirodé plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou
Zaci pfedem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zafizenich se zaci podfizuji vnitfnimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokyntli pracovnikl tohoto zatizeni.

6. Pro potfadani mimoskolnich akei plati zvlas§tni smérnice §koly zahrnujici i oblast bezpecnosti
a ochrany zdravi zaku:

- smérnice pro Skoly v pfirodg,

- Skolni vylety.
Za dodrzovani ptedpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou rocnicich prvniho stupné. Do vyuky mohou
byt zatazeny také dalSi aktivity jako brusleni, Skoly v ptirodé, atd. Téchto aktivit se mohou
ucastnit pouze zaci zdravotné zpusobili.

8. Chovani Ziaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zéka vcetné
klasifikace na vysveédceni.
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9. Pti zapojeni Skoly do soutéZi bezpecnost a ochranu zdravi Zakl po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V
pribéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakt organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalsich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to ddno organiza¢nim fadem soutéze, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaka

vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

C. Dochazka do Skoly

1. Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit divody nepiitomnosti Zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 pracovnich dnii od pocatku nepfitomnosti zdka - pisemné nebo telefonicky. Po
navratu zéka do Skoly pisemné nejpozdéji do 3 pracovnich dnli na omluvném listu v zakovské
kniZce. Omluvu podepisuje jeden ze zakonnych zastupcti Zaka. Pfi podezieni na neomluvenou
absenci si tfidni ucitel nebo jiny  vyucujici mize vyzadat prostiednictvim zastupcti zaka
1ékaiské potvrzeni. Omluvenku ptedlozi zak tfidnimu uciteli ihned po navratu do skoly. Absenci
zaka omlouvaji zdkonni zastupci zéka. Pfi dlouhodobé absenci zndmé piedem Skola vyZzaduje od
rodi¢li pfedem pisemnou omluvu absence (napf. rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny
uvolnuje pfislusny vyucujici, na delsi dobu uvoliiuje tfidni ucitel.

2. Reditel §koly miiZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych duvodii uvolnit Zaka na zadost
jeho zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci

nahradni zplisob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

D. Zakonni zastupci Zaka

1. Zakonni zastupci zaki jsou povinni:

a) zajistit, aby zak (dit¢) dochazel fadné¢ do skoly,

b) na vyzvani feditele(ky) Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdelavani zaka (ditcte),

c) informovat $kolu o zdravotni zpisobilosti zaka (ditéte) ke vzdélavani a ptipadnych zménach
zpisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na pribeh vzdélavani, tidaje o tom, zda je Zak (dit¢) zdravotné postizen, vcetné tidaje o
druhu postiZeni, nebo zdravotné znevyhodnén,

d) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona €. 561/2004 Sb. a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka (ditéte) a zmény v téchto
udajich,

e) dokladat diavody nepfitomnosti zaka (ditéte) ve vyucovani v souladu s pravidly skolni
dochazky a omlouvani nepiitomnosti Zakl ve vyu€ovani stanovené Skolnim fadem.

E. Zaméstnanci $koly

1. Ucitelé vénuji individualni pé¢i v§em Zakim a détem, citlivé a empaticky pristupuji k
détem z malo podnétného rodinného prostredi, détem se zdravotnimi problémy, dbaji, aby
se zdravi zaka a jeho zdravy vyvoj nenarusily Cinnosti Skoly. Berou ohled na vysledky
1ékatskych vySetieni, zprav o vySetfeni v pedagogicko psychologickych poradnach a na sdéleni
rodic¢l o ditéti. Tridni ucitelé priibézn¢ seznamuji ostatni pedagogy o novych skute¢nostech
zjisténych u zaka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni
vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii  Cinnostech, které¢ ptfimo souviseji s
vychovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce zaka o prospéchu zaka, sdéluji
jim vSechny zdvazné znamky. Informuji je o kazdém mimoiadném zhorSeni prospéchu zéka.
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Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakt. VyZzaduji od rodi¢li omluvu nepfitomnosti. Na zadost
rodic¢i uvolnuji zaka z vyuCovani, vzdy na zakladé pisemné Zadosti o uvolnéni. Neni piipustna
omluva telefonicky, mailem ¢i faxem. Pravidelné informuji rodice o prospéchu a chovani zaki
prostiednictvim seSitli, tiidnich katalogii a Zakovskych knizek, pii hovorovych hodinach a
ttidnich schiizkach s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do zdkovskych knizek tak, aby
byla zajisténa informovanost rodi¢ti o prospéchu a chovani zakt podle pozadavkt klasifikacniho
fadu. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v zakovskych knizkach.

2. Pedagogicti pracovnici ptichazeji do Skoly nejméné 20 minut pfed zahdjenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostatecné vcas pred vykonem dozoru nad zaky.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny prekontroluji potadek ve tfid¢, uzavieni oken,
uzavieni ptivodu vody a vypnuti elektrickych spottebict. Pedagog odchazi ze tiidy posledni,
uzamykd ji. Tfidni knihu odnasi do sborovny. Pfi odchodu z budovy kontroluji uzavieni a
zajiSténi oken a dveii v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné seznami s
prehledem zastupovani a dozort na dalsi dny.

4. Ve Skole je zakaz koufeni a pouZivani elektronickych cigaret!

5. V budové lze pouZivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vareni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena el. energii.

I11. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany rizikovymi jevy
a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

1. VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob.

2. Zaci jsou povinni ve $kole pouZivat vhodnou obuv — papude s pevnou patou a bilou
podrazkou, v télocvi¢né cvicky nebo tenisky s bilou podrazkou.

3. Zakiim neni v dob& mimo vyuéovani povoleno zdrzovat se v prostorach koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zptisobilou osobou.

4. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve §kolni budové nebo mimo
budovu pfi akci potadané skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

5. Zaklim je zakézano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele, nesmi manipulovat s hlavicemi topeni. Z bezpecnostnich divodi se zakiim
zakazuje otevirani oken.

6. Pii vyuce v télocvicné, na hfisti, mistnosti s pocitaci, vV kuchynice, dilnach a ve vytvarné
zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem
odborné ucebny. Vyucujici daného predmétu provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni
vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O
pouceni zaku provede ucitel zdznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz
pied kazdou akci mimo Skolu a ptfed kazdymi prazdninami.

7. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajisténa kontrola prichéazejicich osob: 6.00 - 8.00 Skolnik nebo jiny povéfeny zaméstnanec
Skoly; pfi odchodu zakt domt z budovy ven dozirajici pedagogové podle planu dohledi. Skola
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zamezuje piistup nepovolanym osobam do budovy. Kazdy z pracovnikii Skoly, ktery otevira
budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové, navstévy cekaji do ptichodu feditele Skoly nebo jiné povéiené osoby
pied budovou. Béhem provozu skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dveie hlavniho vchodu i
vSech unikovych vychodu.

8. Ve vsech budovach a prostorach skoly plati piisny zdkaz

- pozivani alkoholu,

- pouzivani vlastnich el. spotiebi¢t

- ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech, skiinich ve t¥idé i ve
kabinetech, ponechavat je ve skole nezabezpecené pies noc.

9. Ochrana pred rizikovymi jevy:

a) Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu §koly povinni
prihliZet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, Zaku a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat Zakiim a
studentiim nezbytné informace k zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

b) VSichni pedagogiéti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prubézné sleduji
konkrétni podminky a situaci ve §kole z hlediska vyskytu rizikovych jevii, uplatiiuji rizné
formy a metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych zaka. Pedagogicti pracovnici se tidi
Minimalnim preventivnim programem a Metodickymi doporu¢enimi K primarni prevenci
rizikového chovani.

c) Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakt vici jinym zakim nebo skupinam
(zejména v situacich, kdy jsou takto postiZzeni Zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach Skoly a
pri Skolnich akcich pFisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti $Skolnimu
radu. Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost dalsiho postihu zak (dle kritérii pro
hodnoceni chovani, viz Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku ), ktefi tento zakaz
pfestoupi, a bude o postupu informovat jejich zdkonné zéstupce.

d) Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim faddem vykonavat kvalitni
dohled nad Zaky o piestavkach, pted zacatkem vyucovani, po jeho skonceni i béhem osobniho
volna zaku, a to hlavné v prostorach, kde by k Graziim a socialn¢ patologickym jeviim mohlo
dochazet.

10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s urazy zakd,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazi podle pokynt vedeni Skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky,
kteti jsou piihlaseni do Skolni druziny vychovatelkam Skolni druZiny. Ostatni odvadi do Saten a
stravujici se zdky pak do Skolni jidelny. Dozor v Satnach nad Zaky odchdzejici z budovy
vykonéva dalsi dozirajici pedagog nebo jina uréend osoba — zameéstnanec Skoly.

12. Pedagogicti zaméstnanci dodrZuji piredpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti  informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakii a v pfipad¢ nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pritahii vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zédka. Nemocny zak
muze byt odeslan k Iékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje: jméno zédka, ro¢nik a
kontaktni telefon/ny na zakonné zastupce.

Organizacni tad $koly — Skolni fad strana 13 z poctu 27




ZAKLADNI SKOLA PASEKA ,okr. Olomouc, piispévkova organizace, 783 97 Paseka 200
tel. 585 039 278, 725 829 062 mail: zs.paseka@zspaseka.cz

Pii urazu poskytnou Zékovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti odetfeni zéka 1ékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy uraza, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetteni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

13.Pedagogicti a provozni pracovnici §koly nesmi Ziky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd.
Skola odpovida za Zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Zdka, véetné nepovinnych predmétd,
pfestavek a stravovani.

14. Evidence urazi:

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku turazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohlaSen dodatecné zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zdznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu tdajné doslo, nebo tfidni ucitel.

b) V knize Grazi se eviduji vSechny trazy déti, zakt a studentt (dale jen "uraz"), ke kterym
doslo pfi vzdelavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

c) Priiurazech smrtelnych a Grazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zranéného ve skole
zasahujici do dvou po sobé€ nasledujicich vyu€ovacich dnd, vyhotovuje §kola obdobnym
postupem zaznamy o urazu na predepsanych formulatich. Zaznam o jakémkoli urazu, i
evidovaném v knize Urazii se vyhotovi také na zadost zakonného zastupce zéka, zletilého
7aka nebo ziizovatele, zdravotni pojistovny zaka, ptislusného inspektoratu Ceské skolni
inspekce anebo mistné piisluiného utvaru Policie Ceské republiky. Skola (3kolské zatizeni)
vyhotovi o tirazu, ktery nezptsobi nepfitomnost zaka ve skole nebo Skolském zatizeni,
zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze Zdku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zplisobené irazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o Urazu pifeda Skola
nebo Skolské zatizeni zletilému zakovi, v piipadé€ nezletilého Zaka jeho zdkonnému zastupci.

d) O trazu nezletilého zaka poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni
jeho zékonnému zastupci. Dalsi ohlaSovaci povinnost plni v souladu s provadécim piedpisem
ke Skolskému zakonu.

e) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazii, mohou byt zpracovavany pouze za tcelem
evidence Urazii, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich tdaji podle planych pravnich ptedpist.

Organizacni tad $koly — Skolni fad strana 14 z poctu 27




ZAKLADNI SKOLA PASEKA ,okr. Olomouc, piispévkova organizace, 783 97 Paseka 200
tel. 585 039 278, 725 829 062 mail: zs.paseka@zspaseka.cz

IV. Podminky zachazeni s majetkem $koly Zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaki, uciteld ¢i
jinych osob Zikem je vyZadovana uhrada od rodi¢i Zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pri
zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii
CR, ptipadné organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzavirani skoly, tfid.

3.Do $koly Zaci nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

4. Zaci skoly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena, kde je
zarucena jejich ochrana.

5. Zaktm zékladnich kol a détem zafazenym do piipravnych tiid (§ 47) jsou bezplatné
poskytovany ucebnice a ucebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci
prvniho ro¢niku zdkladniho vzdé€lavani a déti zatazené do ptipravnych tiid tyto ucebnice a
ucebni texty nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nika zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a
udebni texty vratit nejpozdgji do konce piisluiného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné
pecovat o takto proptijceny majetek Skoly, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej na
konci roku v fadném stavu. Pokud uéebnice poskodi nebo tiplné zniéi, jsou zaci povinni miru
poskozeni uhradit (pomérnou ¢asti z pofizovaci ceny s piithlédnutim k opotfebeni uzivanim).

V. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaka

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka" (klasifika¢nim fadu).

VI. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly tyto
podminky pro poskytovani §kolniho stravovani:

- cenu obé&di a zpiisob placeni stanovi $kolni jidelna pii ZS Dlouha Loudka, odkud $kola
obédy dovazi,

- ptihlaSovani a odhlaSovani obédli provadi zékonny zastupce piimo ve skolni jidelné pfi
ZS Dlouha Louc¢ka, zaci zaméstnanci $koly mohou odebirat obddy pouze ve dnech
Skolniho vyucovani, v pfipadé nemoci (pldnované absence, pracovni neschopnosti) pouze
1.den, poté jsou stravnici povinni obédy si odhlasit,

- vydej do jidlonosicu se ve $kolni jidelné provadi pouze 1. den nemoci,

- ve $kolni jidelné se konzumuji pouze obédy dovazené ze $kolni jidelny pii ZS Dlouh4
Loucka (nebo jiné jidelny, pokud Skola zméni dodavatele ob&dt), vyjimku tvofi stravnici,
jez z dietologickych diivodii nemohou toto jidlo jist a pfinesou si jidlo z domova, které
jim zaméstnanec vydejny ohieje v mikrovinné troubé,

- organizaci vydeje — obédy jsou vydavany v dobé od 11.30 do 13.00, dohledy nad zaky
provadi pedagogicky pracovnik nebo jiny povéfeny zaméstnanec $koly dle rozvrhu.

VII. Zavéreéna ustanoveni

Organizacni tad $koly — Skolni fad strana 15 z poctu 27




ZAKLADNI SKOLA PASEKA ,okr. Olomouc, piispévkova organizace, 783 97 Paseka 200
tel. 585 039 278, 725 829 062 mail: zs.paseka@zspaseka.cz

1. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditelka $koly.

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: 324 ze dne 1. 1. 2008. Ulozeni smérnice v
archivu Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem :1. 1. 2020.

5. Podle § 30 skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zverejiiuje teditel Skoly tento tad
nasledujicim zptisobem: vyveésenim na chodbé skoly (informacéni nasténka) a ve sborovné
Skoly.

6. Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli seznadmeni na provozni poradé dne 21.11.2019.

7. Zaci 8koly byli s timto fadem sezndmeni tiidnimi uéiteli ve dnech 16.-20.12.2019,
seznameni je zaznamenano v ttidnich knihéch.

8. Zakonni zastupci zaka byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v Zakovskych

knizkach a na tfidnich schiizkédch dne 21.11.2019, tad je pro n€ zptistupnén na chodbé

Skoly a na webovych strankéch skoly.

V Pasece dne 1.1.2020

Mgr. Jana Knapkova

Reditelka ZS

Piilohy:

Dohledy nad zaky

Vnitini fad Skolni druziny — organizace provozu ve $kolni druziné
Vnitini fad cvicebny — gymnastického salku

Vnitini fad pocitacové ucebny

Vnitini fad odbornych uceben (kuchyiika, vytvarna, dilny)

Postup $koly pri vyskytu podezrelé latky a pri podezieni na uziti omamné latky Zakem

Doporucené postupy skoly

1.

Vytvofit podminky pro pfedchazeni vyskytu piipada uZzivani navykovych latek
Vv prostorach Skoly v dobé€ Skolniho vyucovani, véetné vSech Skolnich akci i mimos§kolni
¢innosti.

Zajistit bezpecnost a ochranu zdravi zakd pted Skodlivymi ucinky névykovych latek
Vv prostorach $koly v dobé& Skolniho vyu€ovani, v€etné veskerych skolnich akei.

Skolnim fadem $koly a vnitinim fadem $kolského zafizeni (déle jen ,,8kolni ¥ad“) jasné
vymezit zakaz uzivani navykovych latek ve Skole, jejich nosSeni do Skoly.

Poskytovat zaklim a zdkonnym zdstupclim nezbytné informace nutné k zajisténi jejich
ochrany pied timto jevem.

Poskytovat zakiim vécné a pravdivé informace o navykovych latkach formou, ktera je
pfimétend jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.

Piisobit na zaky v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek.
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7. Do veskerych pouceni o bezpecnosti a ochrané¢ zdravi zakotvit informace o
nebezpecnosti uzivani navykovych latek a zdkazu jejich uzivani pfi vSech Cinnostech
souvisejicich se Skolnimi aktivitami.

8. Poskytovat zaktm, ktefi maji s uzivanim navykovych latek problémy, jakoZz i jejich
zakonnym zastupctiim, informace o pomahajicich institucich a moznostech feSeni situace.

9. Pii teSeni pfipadl souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci OPL je
tteba spolupracovat s dalS$imi zainteresovanymi instituicemi — Policie CR, organy
socialné-pravni ochrany déti, Skolska poradenska zatizeni apod.

10. V ptipadech, které stanovi zakon, plnit ohlaSovaci povinnost smérem k orgdniim ¢innym
V trestnim fizeni, orgdniim socidlné-pravni ochrany obce s rozsifenou piisobnosti a
zakonnym zastupciim zéka.

Tabakové vvrobky

Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach vsech typt Skol je zakazano koufit. Koufit zde nesméji
zadné osoby a neni mozné ani zfizovat kufarny nebo mista pro koufeni vyhrazena.

1. Prostory Skoly je oznaCen viditelnym textem doplnénym grafickou znackou zakazu
koufeni. Takto jsou oznaceny vnitini i vnéjsi prostory.

2. Koufeni v prostorach skoly je zakdzano pod sankcemi uvedenymi ve vyhlasce o zékladnim
vzdélavani.
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Konzumace tabakovych vyrobki ve Skole

1. V ptipad¢, kdy je zak piistizen pii konzumaci tabdkovych vyrobkl v prostorach Skoly
nebo v dobé¢ skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci skolou potadanych, je primarné nutné mu
v dal$i konzumaci zabranit.

Tabakovy vyrobek je tieba zdkovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

Pedagogicky pracovnik dale postupuje podle skolniho adu Skoly: o udélosti sepiSe stru¢ny
zaznam s vyjadienim zaka, (zejména odkud, od koho ma tabidkovy vyrobek), ktery zalozi
Skolni metodik prevence do své agendy.

4. V ptipad¢ poruseni zakazu koufeni informuje tfidni ucitel zdkonného zastupce nezletilého
zaka.

5. V zavaznych pfipadech (zejména s ohledem na v€k nebo chovani ditéte) a jestlize se
jednani opakuje, vyrozumi Skola organ-socialné pravni ochrany obce s rozsifenou
pusobnosti. Skola mtize od organu socialné-pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.

6. Zkonzumace tabakovych vyrobku ve Skole je tfeba vyvodit sankce timto stanovené
Skolnim fadem - postupuje se podle vyhlasky pro ptislusny stupenn vzdélavani.

Alkohol

Prodej nebo podavani alkoholickych napojii osobam mladsim 18 let je v CR zakéazano.
Zakazano je rovnéz osobam mladsim 18 let alkohol nabizet, anebo je v konzumaci alkoholu
podporovat.

1. Timto Skolnim fadem Skola stanovi zdkaz uZivani alkoholu v prostorach Skoly v dobé¢
Skolniho vyu€ovani i na vSech akcich Skolou potfadanych.

2. Podavani alkoholickych ndpoji osobam mladsim 18 let mize byt trestnym Cinem nebo
prestupkem.

Konzumace alkoholu ve §kole

1. V piipadé, kdy je Zak pfistizen pfi konzumaci alkoholu v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci Skolou pofddanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Alkohol je tteba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

Podle zavaznosti momentalniho stavu Zaka, piipadné dalSich okolnosti pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpedi.

4.  V pfipad¢, kdy je zak pod vlivem alkoholu do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a Zivotg,
zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola 1€katrskou sluzbu prvni pomoci.

5. Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle skolniho fadu
Skoly: O udalosti sepise strucny zdznam s vyjadfenim zaka (zejména odkud, od koho ma
alkohol), ktery zalozi §kolni metodik prevence do své agendy a vyrozumi vedeni Skoly.

6. Vpfipadé, ze zak neni schopny pokracovat ve vyucovani, vyrozumi S$kola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zpusobily
k pobytu ve Skole.

7. Jestlize neni zakonny zastupce dostupny, vyrozumi $kola organ socialné pravni ochrany
ditéte obce srozSifenou plisobnosti a vycka jeho pokynt. Skola miize od organu
socialné-pravni ochrany ditéte obce s rozsifenou ptisobnosti vyzadovat pomoc.

8.  Zékonnému zastupci ohlasi Skola skutecnost, Ze zdk konzumoval alkohol ve Skole 1
Vv ptipadé, kdy je zak schopen vyuky.
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10.

11.

12.

13.

Jestlize se situace opakuje, splni Skola oznamovaci povinnost k organu socialné-pravni
ochrany ditéte. = Oznamovacim mistem je pfisluSny odbor obecniho ufadu obce
s roz§ifenou puisobnosti podle mista bydlisté ditéte.

V piipadé uzivatelova zajmu nebo z4djmu jeho zakonnych zastupcd, poskytne Skola
potiebné informace o moznostech odborné pomoci pii feseni takové situace.

Z konzumace alkoholu ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem.
Zanebezpecné a protipravni jednani je rovnéZz povazovano navadéni jinych zaka
Kk uzivani alkoholickych napoju.

V ptipad¢ podezieni na intoxikaci zdka mlze pedagogicky pracovnik provést orientacni
test na pritomnost alkoholu (dechova zkouska), ale pouze na zaklad¢ predem ziskané¢ho
souhlasu zakonného zastupce nebo zletilého zdka ¢i studenta s orientatnim testovanim
zaka na ptitomnost alkoholu. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky
pracovnik obdobnym postupem jako je uvedeno od bodu 3. O wudalosti sepise
pedagogicky pracovnik struény zdznam s vyjadienim zaka.

Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v pfipadé ptichodu zaka do skoly pod
vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokézat, Ze se Zak intoxikoval ve Skole.

Nalez alkoholu ve $kole

1. V piipadg, kdy pracovnici §koly naleznou v prostorach skoly alkohol, postupuji takto:

a) Tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.
b) O nalezu ihned uvédomi vedeni $koly.
c) Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni $koly pro piipad usvédéujiciho diikazu.

d) Zpracuji struény zaznam o udalosti.

2.V ptipadé¢, kdy pracovnici Skoly zadrzi u nékterého zZaka alkohol, postupuji takto:

a) Zabavenou tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.
b) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

¢) O nalezu sepisi struény zaznam, s vyjadienim zaka, u kterého byl alkohol nalezen,
datum, misto a ¢as nalezu a jméno zaka. Zapis podepise i Zak, u kterého byl alkohol
nalezen (nebo ktery jej odevzdal). V ptipad¢€, ze podepsat odmitd, uvede pracovnik
tuto skute¢nost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se zZakem je pfitomen/na feditel/ka
Skoly nebo jeji/jeho zastupce. Zapis zaznamu zaloZzi Skolni metodik prevence do své
agendy.

d) O nalezu vyrozumi zdkonného zastupce Zaka, a v ptipad¢, Ze se jedna o opakovany
nalez u téhoz Zéka, 1 organ socialné-pravni ochrany ditéte, kterym je obecni ufad

v

obce s rozsifenou puisobnosti.

e) V pripad¢ podezieni, ze alkohol obsahuje i jiné piimési a byl nalezen u zaka, ktery
se jim intoxikoval, pfedaji zajiSténou tekutinu ptivolanému lékafi.
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Omamné a psychotropni latky

Zakézéna je vyroba, distribuce, pfechovavani, Sifeni i propagace omamnych a psychotropnich
latek, a to bez ohledu na v€k zaka a prostiedi, ve kterém by k tomu dochazelo. Zakazano je
rovnéz navadéni k uzivani téchto latek.

1.

10.

11.

12.

Timto Skolnim fadem Skola stanovuje zdkaz uzivani OPL a jejich distribuci a
prechovavani. Soucasné stanovuje zékaz vstupu do $koly pod jejich vlivem. Skolnim
fadem stanovuje rovnéz tyto sankci za poruseni zékazu: napomenuti tfidniho ucitele, ditka
tiidniho ucitele, dutka teditele Skoly. Poruseni zdkazu bude vzdy projednavéno na
pedagogické rad¢ za ucelem hodnoceni klasifikace chovani zaka.

Ten, kdo se hodnovérnym zpisobem dozvi, Ze jiny pfipravuje nebo pacha trestny ¢in
nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jedt podle § 187 a 188 a
spachani nebo dokonceni takového trestného ¢inu nepiekazi, se sdm vystavuje trestnimu
stihani. Piekazit takovy ¢in lze tim, Ze ho véas oznami organaim Policie CR nebo statnimu
zastupci.

Konzumace OPL ve $kole

V piipadé, kdy je zdk pfristizen pfi konzumaci OPL v prostordch S$koly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci Skolou potfadanych, je primarn¢ nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Navykovou latku je tfeba zdkovi odebrat a =zajistit ji, aby nemohl v konzumaci
pokraovat.

Podle zavaznosti momentalniho stavu zaka, pfipadné dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V ptipadé, kdy je Zdk pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a Zivoté,
zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola 1€katskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle $kolniho fadu
Skoly. Pfedevsim ihned zajisti vyjadieni zaka a vyrozumi vedeni Skoly.

V ptipadé, ze Zdk neni schopen pokracovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoze neni zdravotné zpusobily
k pobytu ve Skole.

V piipad¢, ze zak neni schopny dbat pokyni zaméstnanct Skoly, vyrozumi skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zpusobily
k pobytu ve Skole.

Jestlize neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi $kola orgédn socialné pravni ochrany
a vycka jeho pokynii. Skola miize od organu sociadlné-pravni ochrany obce vyzadovat
pomoc.

Zakonnému zastupci ohlasi Skola skutecnost, ze 74k konzumoval OPL ve Skole i
Vv ptipadé, kdy je zak schopen vyuky (dbat pokyntli pracovniki Skoly).

SoucCasné splni oznamovaci povinnost k organu socialné-pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je pfisluSny odbor obce s rozsifenou plsobnosti podle mista
bydliste ditéte.

V ptipad¢ uzivatelova zdjmu nebo zajmu jeho zdkonnych zastupcl, poskytne Skola
informace 0 moznostech odborné pomoci pfi feSeni takové situace.

Z konzumace OPL ve $kole je tfeba vyvodit sankce stanovené skolnim fadem. Nicméné
je nutné rozliSovat distributora od uzivatele. Uzivatel je nebezpecny pouze sobé,
distributor v§em. Distribuce je trestnym ¢inem, uzivani OPL je porusenim Skolniho fadu.
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13. Navadeéni jinych zakl k uzivani navykovych latek je povazovano rovnéz za nebezpecné
a protipravni jednani.

14. 'V ptipad¢ podezieni na intoxikaci zdka mtze pedagogicky pracovnik provést orientacni
test na pritomnost OPL (zkouska ze slin), ale pouze na zdkladé¢ predem ziskaného
souhlasu zdkonného zéstupce, resp. zéka starsiho 18 let s orienta¢nim testovanim zaka na
pritomnost OPL. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik
obdobnym postupem jako je uvedeno od bodu 3. O udilosti sepiSe pedagogicky
pracovnik stru¢ny zaznam s vyjadienim zaka.

15. Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v ptipad¢ prichodu zéka do $koly pod
vlivem OPL, resp. kdy nelze prokézat, ze se zak intoxikoval ve Skole.

Distribuce OPL ve Skole

1. Distribuce OPL je v Ceské republice povaZovana za protipravni jednani. Je proto zakazana
a muaze byt kvalifikovana jako trestny ¢in. Mnozstvi, které zak distribuuje, neni nijak
rozhodujici.

2. Ptechovavani OPL je také vzdy protipravnim jednanim. Mnozstvi, které u sebe zdk
v danou chvili ma, je rozhodujici pro to, aby toto protipravni jednani bylo blize
specifikovano bud’ jako pfestupek nebo v pfipadé mnozstvi vétstho nez malého jako
trestny Cin, ale toto mnozstvi nemusi mit zddny vliv na kazensky postih, ktery je stanoveny
Skolnim fadem.

3. Jestlize ma pracovnik Skoly ditivodné podezieni, ze ve Skole doslo k distribuci OPL, musi o
této skutecnosti skola vzdy vyrozumét mistné ptislusné oddéleni Policie CR, protoze se
jedné o podezieni ze spachani trestného Cinu.

4. Jestlize se tohoto jednani dopustila osoba mladsi 18 let nebo bylo namifeno proti osobé
mladsi 18 let, vyrozumi Skola také zdkonného zastupce a orgén socialné-pravni ochrany
obce s rozsifenou plisobnosti.

5. Pokud vramci tohoto podezieni zajisti pracovnici Skoly né&jakou latku, postupuji
zpusobem popsanym nize.

Nalez OPL ve §kole

A. V pripadé, kdy pracovnici §koly naleznou v prostorach $koly latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

Latku nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

O nélezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

Za ptitomnosti dalSiho pracovnika Skoly vlozi latku do obalky, napisi datum, ¢as a misto nélezu.
Obalku ptelepi, ptelep opatii razitkem Skoly a svym podpisem a uschovaji ji do Skolniho trezoru.
O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zaji§téni podezielé latky.

B. V pripadé, kdy pracovnici $koly zadrzi u nékterého zZaka latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

(1) Zabavenou latku nepodrobuji Zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

(2) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

(3) O nélezu sepisi strucny zdznam s vyjadienim zéka, u kterého byla latka nalezena, datum,
misto a ¢as nalezu a jméno zaka. Zapis podepise i zak, u kterého byla latka nalezena (nebo ktery
latku odevzdal). V ptipad¢, ze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skute¢nost do zapisu.
Zapisu a rozhovoru se zékem je pfitomen/na feditel/ka Skoly nebo jeji/jeho zastupce.
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(4) O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zaji§téni podezielé latky a
informuje zakonného zastupce zaka.

(5) V pripade, ze je latka nalezena u zaka, ktery se ji intoxikoval, ptedaji latku zajisténou vyse
uvedenym postupem, pfivolanému lékari. Miize to usnadnit 1é¢bu, nebot’ u fady jedl jsou znamy
protijedy. Dal3i postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie CR.

C. V pripadé, kdy pracovnici Skoly maji podezi‘eni, Ze néktery z Zakii ma néjakou OPL u
sebe, postupuji takto:

(1) Jedna se o podezieni ze spachani trestného ¢inu nebo piestupku, a proto feseni této situace
spada do kompetence Policie CR.

(2) Bezodkladné vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dal3i postup a informuji zakonného
zastupce zaka.

(3) Zéka izoluji od ostatnich a do pijezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem. U Zéka

v zadném piipad¢ neprovadeji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

KradeZe, vandalizmus

Vv .

Kradeze, zejména mobilnich telefontl, a ni¢eni Skolniho majetku, jsou nejcastéjsimi formami
protipravniho jednanim, se kterymi se lze v prostiedi Skol setkat.

Jak postupovat preventivné proti kradezim

KradeZe jsou protipravnim jednanim, a jakmile se $kola o takovém jednani dozvi, bude tuto
skute¢nost hlésit orgdniim cinnym v trestnim fizeni, nebo doporu¢i poskozenému (jeho
zakonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.

Noseni cennych véci (zejména véci malych rozméra) do Skoly je rizikové chovéni, které
mize vést kjejich odcizeni. Skola zakim doporuduje cenné véci, které nesouvisi
S vyucovanim a vzdélavanim nemaji Zaci do Skoly nebo Skolského zafizeni nosit, pfipadné je
mohou odkladat na mista k tomu urcend. Pokud takové misto Zaci nemaji stanoveno, plati
pro né zakaz odkladani téchto véci.

| v pfipadé, Ze bude zakiim doporuceno nenosit do Skoly véci nesouvisejici s vyucovanim,
nelze se odpovédnosti za Skodu zplisobenou na vnesenych nebo odlozenych vécech
jednostrann¢ zprostit a za klenoty, penize a jiné cennosti se odpovida do vyse 5 000 K¢ (§ 1
nafizeni vlady ¢. 258/1995 Sb., kterym se provadi obcansky zékonik); pokud budou véci
ptfevzaty do Gschovy, hradi se Skoda bez omezeni.

Pedagogové vedou zaky k tomu, aby dokazali protipravni jednani rozpoznat, byli v§imavi
vuci svému okoli avpfipadé, kdy budou svédky takového jedndni, ohlasili véc
pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Jak postupovat pri nahlaSeni kradeze Zikem

O udalosti pofidit zdznam na zéklad€ vypovedi poskozeného. VEc predat orgdniim ¢innym

v trestnim ¥izeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo pougéit poskozeného
zaka (jeho zakonného zastupce), ze ma tuto moznost.V ptipade, Ze je znam pachatel, je tieba
nahlasit véc organu socialné-pravni ochrany (byl-1i pachatel mladsi 18 let) a soucasné véc predat
organiim ¢innym Vv trestnim fizeni.

Jak postupovat preventivné proti vandalismu
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Kazdy je odpovédny za Skody, které svym jednanim zpisobil, a proto po ném bude Skola
pozadovat nahradu, jestlize Skodu zptsobil umysIné nebo z nedbalosti.V poucéenich o
bezpecnosti a ochrané zdravi je tieba se problematice vzniklych skod vénovat a zaky opakované
upozornovat na jednani, které k poskozeni majetku vede a jak se takovému jednani vyhnout.

Jak postupovat pri vzniku Skody

Jakmile vznikne Skoda na Skolnim majetku, je tieba o celé zalezitosti vyhotovit zaznam a pokusit
se odhalit vinika. V pfipad¢, ze vinika skola zn4, miZe na ném (jeho zakonném zéstupci)
vymahat nahradu skody. V pfipad¢, Ze nedojde mezi zdkonnymi zastupci nezletilého ditéte a
Skolou k dohodé o ndhradu Skody, mize Skola vymahat ndhradu soudni cestou.

Oblast prevence uzivani navykovvch latek

Vsem osobam je v prostorach skoly zakazano uzivat navykové latky, ve Skole s nimi
manipulovat. To neplati pro ptipady, kdy osoba uziva ndvykové latky v ramci 1é¢ebného
procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zatizenim.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,,OPL*) osobami mladSimi 18 let je
v Ceské republice povazovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, mé narok na
pomoc organt socialné-pravni ochrany déti.

(1) V ptipadé, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skute¢nost hlasit zakonnému
zastupci zéka.

(2) Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho titadu obce
s roz§ifenou plisobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, ze Zak poziva navykovée latky.

(3) Distribuce dle § 187 trestniho zdkona a $ifeni OPL dle § 188 trestniho zdkona je v CR
zakézana a takové jednani je trestnym &inem nebo provinénim. Skola je povinna v takovém
ptipad¢ takovy trestny €in piekazit a u€ini tak v kazdém piipad€ v€asnym ozndmenim véci
policejnimu organu.

(4) V pripadé vyskytu latky, u niz je podezieni, Ze se jedna o omamnou a psychotropni latku
Vv prostorach skoly, nebo v piipad€ prechovavani takové latky Zédkem bude Skola postupovat

stejné jako v bodu (3).

Souhlas zletilého Zaka a studenta_nebo zakonného zastupce nezletilého Zaka s orientaénim
testovanim Zaka na pritomnost OPL

Skola, adresa, razitko:

Souhlasné prohlaseni zakonného zastupce k mozZnosti orientaéniho testovani piitomnosti
navykovych latek v lidském organismu v pritbéhu skolniho roku .....................

Zpusob testovani:
Testovani na piitomnost alkoholu pomoci dechové zkousky, V piipadé piitomnosti OPL

pomoci zkousky ze slin.

JINENO0 ZAKA/STUICIIEA eeeeeeeneeeerieeereeeeeeeeeeeseeseeessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssrrsnnssss

Organizacni tad $koly — Skolni fad strana 23 z poctu 27




ZAKLADNI SKOLA PASEKA ,okr. Olomouc, piispévkova organizace, 783 97 Paseka 200
tel. 585 039 278, 725 829 062 mail: zs.paseka@zspaseka.cz

Souhlasim s moZznosti orienta¢niho testovani pfitomnosti ndvykovych latek v organismu mého
syna/dcery, existuje-li divodné podezieni z poZiti navykové latky a mozného ohroZeni
jeho/jejiho zdravi.

Vieeevveveineeneo dne............
podpis zakonného zastupce
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Dodatek &. 2 ke Skolnimu ¥adu (k ¢asti L) ze dne 1.9.2023

I. Prava a povinnosti Zakii a jejich zikonnych zistupcu a pedagogickych pracovniki ve
Skole, rusi se od 1.1.2024 ¢ast A, odstavec 3b a rozsifuje se od 1.9.2023 &ast B, odstavec 12 Zak
se fadn¢ a systematicky pfipravuje na vyuc¢ovanio odstavec 20 Domaéci piiprava zaka:

r wr

I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvych zastupcia a pedagogickych pracovniku ve
skole

A. PRAVA
3. Pedagogicky pracovnik ma pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaka, studentt
nebo zakonnych zastupct déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi

ptedpisy,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

B. POVINNOSTI

12. Z4K se Fadné a systematicky p¥ipravuje na vyucovani.

20. Domaci priprava zZaku

Koncepce doméci piipravy je vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu Duhova §kola - Tvotiva
Skola Zakladni skoly Paseka. Domaci piiprava je nedilnou soucasti vyuky a navazuje na vzdélavani
ve Skole a je v souladu s § 22 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im

odborné a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisi, ktery stanovi, ze je zak

povinen radné se vzdélavat.

a) Cile domaci pripravy

procvicit a zopakovat uc¢ivo

ovéfit si uroven pochopeni uciva

rozvijet schopnost samostatné se ucit

motivace (nejen) pro noveé ucivo

rozvijet smysl pro povinnost

rozvijet schopnost organizovat si a vyuzivat ¢as
zpétnd vazba pro ucitele, Zaka, rodice

0O O O 0O 0O O O O

roz§ifovani kompetenci zaka

Organizacni tad $koly — Skolni fad strana 25 z poctu 27




ZAKLADNI SKOLA PASEKA ,okr. Olomouc, piispévkova organizace, 783 97 Paseka 200
tel. 585 039 278, 725 829 062 mail: zs.paseka@zspaseka.cz

rozvijet spoluzodpovédnost rodic¢a za pripravu svych déti do Skoly

Formy domaci pripravy

ptiprava pomucek, uc¢ebnic a sesitil, cvicebniho tboru a cvi¢ebni obuvi aj. probiha dle
rozvrhu a instrukci jednotlivych vyucujicich

pfiprava na vyuku - ustni projev

opakovani uciva z predchozich hodin, prace s mapou, tabulkami apod.

ptiprava na pisemné opakovani a zkouSeni, opakovani pravidel, vzorct...

piiprava na ustni opakovani a zkouSeni

ptiprava referatt

ptiprava na besedy, diskuze aj.

ptiprava na vyuku — pisemna (podle zadani vyucujicich, vétSinou pravidelna v pravidelnych
intervalech v pfedmétech Cesky jazyk, matematika, cizi jazyk)

pfiprava na vyuku - nepravidelnd v ostatnich predmétech — vypisek, referat, projekt,
¢tenarsky denik

Pravidla pro zadavani domacich ukoli

zadavani domacich ukold, jejich frekvence a ptipadné vyzadovani podpisu je pln€ v
kompetenci vyucujicich

vyucujici mize zadavat v rameci tiidy rozdilné domaci tikoly

ukoly mohou byt povinné nebo dobrovolné, frontalni (pro vSechny zéky), skupinové nebo
individualni, kratkodobé nebo dlouhodobé

zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami mohou dostavat tkoly s diferencovanym
zadanim vzhledem k ostatnim zakim (dle znevyhodnéni a rozhodnuti vyucujiciho),
integrovanym zakam je stanovena domaci piiprava dle IVP vypracovaného skolou a
schvaleného PPP nebo SPC, rodice se zavazali k domaci ptipravé dané timto planem

pifi domacim ukolu je mozno vyuzivat ICT, knihovnu, encyklopedie, slovniky, knihy, tisk,
média

domaci ukol musi byt konkrétni, srozumitelny a ptiméteny schopnostem zakt co do rozsahu
a obsahu, zohlednovat vzdélavaci potreby jednotlivce s pfihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potifebam zaka

vyucujici v jednom ro¢niku pii zadavani domacich ukolt spolupracuji a vzajemné koordinuji
ukladani domacich kol z hlediska celkové zatéze zaka

ukoly, které byly zadany pro domaci ptipravu, je vhodné nasledné zadat pii vyuce jako
pisemné nebo ustni zkouseni a klasifikovat je, Zakovi se musi vyplatit splnit domaci ukol
zadavany domaci kol ucitel vysvétli a upozorni, aby si Zak zaddni domaciho kol
zaznamenal

pokud Zak zadani domaciho tikolu nepochopi, domluvi si s vyucujicim

individualni konzultaci, ucitel Zaka ,.koucuje®, tj. poskytuje mu ndvodné rady k nalezeni
vlastni cesty

domaci ptiprava a domdci kol je zadavan tak, aby ho Zak byl schopen vypracovat
samostatné

povinné domaci tkoly by nemély byt ¢asové narocné

74k zodpovida za estetickou uroven pisemného domaciho tkolu

Pravidla pro kontrolu a hodnoceni domacich tkoli

splnéni kazdého domaciho ukolu je vyucujicim zkontrolovano:

ovéefenim znalosti a dovednosti - Ustni zkouSeni, frontalni opakovani, apod.
kontrolou pisemnosti - seSitil, pracovnich listi, apod.

kontrolou pomucek,
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©)
©)

o

hodnocenim splnéného tkolu - hodnoceni domacich tkoltt musi byt vZzdy motivujici
(bodovani, slovni hodnoceni, piktogram, spole¢né dohodnutym hodnoticim systémem)
pisemné domaci ukoly nejsou klasifikovany

opakované neplnéni domacich ukolt a nenoseni pomiicek je povazovano za porusovani
Skolniho tadu s ptislusnymi sankcemi (vychovna opatieni) a v konecném dusledku mtze
ovlivnit vyslednou znamku z predmétu, nebot’ ta zahrnuje ohodnoceni pile zéka a jeho
pristupu ke vzdélavani i v souvislostech, které ovliviuji jeho vykon

domaci priprava je soucasti sebehodnoceni zakt

e) Spoluprace s rodici
Rodina mé rozhodujici vliv na vychovu ditéte, rodice spoluzodpovidaji za vzdélavani svych déti na
zaklad¢ ustanoveni § 858 zakona €. 89/2012 Sb., obfansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist.

Skola od rodici o¢ekava:

o
o

O O O O O O O

zajisténi vhodného materidlniho zazemi podporujici domaéci ptipravu

zajisténi vhodné organizace Casu ditéte po vyucovani, tak aby byla podporovana pravidelna
domaci piiprava

motivaci svého ditéte k doméaci ptiprave na vyuku (stanoveni priorit)

dislednost a trpélivost

vedeni k samostatnosti (rodi¢e za dit¢ ukol nevypracovavaji, pouze mu v piipadé potieby
poradi)

pochvalu

podpis doméaciho ukold, pokud to ucitel vyzaduje (rodic¢e nenesou zodpovédnost za vécnou
spravnost ukolu, pouze dohlizi na estetickou uroven)

r v

Doporuceni Zakim, kteri chtéji byt uspésni

domaci kol vypracovavam hned v den, kdy byl zadan, dokud si pamatuji u¢ivo

potidim si poznadmkovy blok k zapisovani ukolt

stanovim si pravidelny ¢as na uceni

zacnu s tim, co mi jde snadno, co mé bavi

uéim se s kamaradem, vice mé to bavi

pokud zapomenu domaci ukol vypracovat ¢i donést do Skoly, omluvim se na zacatku hodiny
pokud checi jit studovat, musim se neustale sebevzdélavat

Koncepce domaci ptipravy byla projednana pedagogickymi pracovniky v ramci jednani pedagogické
rady dne 29.8.2023..
Rodice a zakonni zastupci zakt byli s Koncepci domaci piipravy seznameni na ttidnich schiizkach.

1. Dodatek nabyva ucinnosti dnem:1.9.2023.

2.

Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zveifejnuje feditel Skoly tento tad

nasledujicim zplisobem: vyvéSenim na webovych strankach a ve sborovné skoly.
3. Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na provozni porad¢ dne 29.8.2023.

4.

Zaci Skoly byli s timto fadem seznameni t¥idnimi uciteli v 5.9.2023, sezndmeni je

zaznamenano Vv tfidnich knihach, v ptiloze.
5. Zakonni zastupci zakl byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych
knizkach, tad je pro n¢ zptistupnén na webovych strankach skoly.
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