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Zakladni skola Paseka, okr. Olomouc, ptispévkova organizace
783 97 Paseka 200

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: /2019
Vypracoval: Megr. Jana Knapkova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Jana Knapkova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 8.10.2019
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2019
Smeérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavadm jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je
soucasti organiza¢niho ¥adu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zivazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodict
s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své €innosti fidi zejména vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zdjmové &innosti, odpodinku a
rekreace zaku, caste¢né také dohledu nad zaky.

roénikil (1.-3.ro¢nik) a zaci dojizdgjici. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou wdastnit i
zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina miZze vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo Gcastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupca ve Skolni
druzZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné€ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priab¢h vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zaktm $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleten, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druZiny v ¢istoté a potadku, chrani majetek pted posSkozenim.

1.4 Z4ci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzéki; zakiim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Zéka je povinen doloZit diivody nepfitomnosti Z4ka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti zaka (vétSinou prostiednictvim TU).

1.6 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, méa pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéni, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méd pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a €innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doSlo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z4k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecénost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlaste¢ hrubé slovni a umyslné fyzické Utoky Zdka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim $§koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastnikil takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je urcena vychovatelka, ktera zajist'uje ptfihlaSovani a odhlasovani zaka,
pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméta a stiznosti.
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2.2 O pftijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dalS$i podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zaklade
pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupci Gcastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu i¢astnika
z druZziny.

Omluvu nepfitomnosti zdka v druzin¢, odchylky od dochdzky zéka nebo, pokud ma zak odejit ze
SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku (zmocnéni), sdéli
rodice tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost zéka v druzin¢ zdkonny
zastupce oznami pisemne.

V dochazkovém sesité (prehledu vychovné vzdelavaci prace) je zaznamendvan odchod zéka jen
pokud se 1i8i od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.3 Uplata neni stanovena.
2.4 Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin prerusuje.

3. Organizace ¢innosti

1. Do Skolni druziny jsou piednostné¢ zatazovany déti z nizSich ro¢nikll (1.-4. ro€.) a déti
zaméstnanych rodici, dojizdéjici.

2. O zatazeni déti do SD rozhoduje feditel $koly na zakladé zapisniho listku (p¥ihlasky) b&hem
1. tydne vyucovani.

3. Cinnosti SD se mohou zigastiovat i déti, které nejsou piihlaSeny k pravidelné denni
dochézce (napt. Zaci, ktefi ¢ekaji na z4jmovy krouzek, nebo autobusovy spoj) — tento rezim
zalind az zaCnou pracovat vSechny zajmové krouzky (a pokud se krouzek nekond, déti
odchézeji domtl), i tyto déti maji vyplnénou piihlasku a jsou do SD piihlaseny jen v uréité
dny.

4. Déti, které nejsou piihlaSeny do druZiny a pfed zajmovym krouzkem odchazi na obéd domd,
se vraci do Skoly az na dobu zacatku krouzku (maximalné 5 minut pted, dfive nebude do
Skoly vpustén.)

5. Provoz SD zadina ranni druZinou: 6.15-7.45 a pokraéuje odpoledni druzinou: 11.40 a kongi
15.30. (Ranni druZzina je pro déti zaméstnanych rodicu, pro déti, které se rano samy nemohou
vypravit do Skoly. Ostatni déti pfichazeji do Skoly nejdiive v 7.15 a do 7.30 Cekaji v Satné.)

6. Do skolni druZiny ptichédzeji Zaci po skonceni vyu€ovani pod vedenim vychovatelky nebo

vyulujici, kterd ve tfidé vyucovala posledni hodinu, rd&no mohou déti ptihlaSené do ranni

druziny ptichazet od 6.00.

Rodide a dal3i navtévnici do uéebny SD nevstupuji, nevstupuji ani do budovy skoly.

8. Ma-li byt dit¢ uvolnéno z druZiny dfive, neZ v hodinu urenou na zapisnim listku, musi
pfedat vychovatelce pisemnou omluvenku, na niz je uvedeno datum. jméno zéka a podpis
rodicu, telefonické omluvenky nejsou pfipustné, ve vyjimeénych piipadech je omluvenka
mozna mailem.

9. Aby nebyla narufovana ¢innost SD, je pro odchody déti stanovena tato doba 12.00 -14.00
hod. Nasledné az po ukonéeni &innosti SD v 15.00 hod.

~

10. Pifi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,
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b) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,
€) pozada o pomoc Policii CR.

3.3 Odd¢€leni se naplituji nejvyse do poctu 30 ucastnikl. Je-1i odd€leni tvofeno pouze zaky se
zdravotnim postizenim, je pocet zakl v oddé¢leni shodny s poctem zakt ve tfid¢é Skoly samostatné
ziizené pro tyto zaky podle zvlastniho pravniho predpisu. V odd¢€leni lze individualné integrovat
nejvyse 5 castnikll se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet
ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti ucastnikt,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&Zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD — maximaln& 30 déti, vychazkach po b&znych
trasach v okoli skoly s béznym dopravnim provozem- maximalné 25 déti,

b) pfi organizaéné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich
osob.

3.4 Pii postupnych odchodech zaka z jednotlivych oddé€leni domd, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé&, kdy pocet zakii v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani cinnosti, kdy kazdé odd€leni vykondva jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni apod.

3.5 Do Skolni druziny ptichazeji zaci po skoneni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tfidy konci pozdé&ji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, kterd vyucovala
posledni hodinu (déti pfechazi po skon¢eni obéda do mistnosti $kolni druziny).

3.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditelka koly na navrh
vychovatelky 8kolni druziny. Reditelka schvaluje podpisem natvodni strance pichledu
vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje €innosti odpocinkové,
zajmové a rekreadni, pobyt venku a daldi aktivity. SD miZe vramci své b&Zné &innosti,
v pritbéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichz &lenové mohou byt i
74ci, ktefi nejsou ptihlaeni do §kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouzcich,
pro zéky nezapsané k pravidelné dochézce do SD, miize byt poskytovana za tplatu.

3.7 SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi &innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za tplatu.

3.8 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocCinkovych, rekreacnich a z4jmovych cinnosti (zdjmovych krouzki);
umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit unavu, zatrazuji se nejcastéji po obéd¢, popf. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na luzku ¢i
lehatku (sedacka ve SD), klidové hry a klidné zajmové &innosti, poslechové &innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchtl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mtize
byt organizovdna pro vybrané Zzaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodié.
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- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna ¢innost SD, napf. zabavné procvi¢ovani uéiva formou didaktickych her
a pocitacovych programi (vCetn¢ feSeni problémill), oveéfovani a upeviiovani Skolnich
poznatkli v praxi pfi vychdzkach, exkurzich a dalSich cinnostech; ziskdvani dalSich
dopliiujicich poznatki pti prabézné &innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace
s knihou a Casopisy).

3.9 Cinnosti druziny a klubu se mohou zG&astiiovat i Z4ci nezafazeni do druZiny a klubu, pokud
se této ¢innosti neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny a klubu stanoveny pro odd¢leni
nebo skupinu.

3.10 Pitny rezim je zajistén — Caj ze Skolni jidelny, pitnd voda z vodovodniho fadu, vlastni piti
deéti.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni zéci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou. Kazdy turaz, poranéni ¢i nehodu, k niz
dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci porddané Skolou zaci
ihned ohlasi. Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni déti v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni déti, ktefi pti prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny
zdznam. Skola odpovidé za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZzet k zédkladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatené zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbyte¢nych pratahl vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak miize byt odeslan k
I¢karskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do
zaméstnani a domd, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.

Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti ofetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazi, pfipadné vyplni pfedepsané formulate.
Osetfeni a vyplnéni zaznamt zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

4.4 Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. cvicebna, vytvarna a Skolni dilny, kuchyiika, pocitacova
udebna...), ¥idi se piisluinymi fady pro tyto udebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP
a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.
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5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaku a
studentii.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana thrada
od rodici zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu
Skody s rodici je vznik skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlési zaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci — aktovky neponechdvaji v Satné, ale berou si je s sebou do SD.

5.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu. Mobilni
telefony jsou po celou dobu vyucovani a ve $kolni druziné¢ vypnuty a ulozeny v aktovce. Je
zakézéno pofizovat pomoci mobilniho telefonu nebo jiného zdznamového zatfizeni zvukové a
videozdznamy vyucovani a ¢innosti ve Skolni druzing.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaku a studentu.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdé€lavani.

6.2. Pokud zdk narusuje soustavné Skolni f4d a ¢innost $kolni druziny, mlze byt rozhodnutim
teditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potrddek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodi.

6.3 Zak bez védomi vychovatelky oddéleni kolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve $kole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

7. Dokumentace

V druZinég se vede tato dokumentace:
a) pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika
0 rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tc¢astnika z druziny.
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,
€) celoro¢ni plan ¢innosti,
d) wvnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

8. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem Skoly.
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tel. 585 039 278, mail: zs.paseka@seznam.cz

3. Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.
4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1.9.2019.

Paseka dne 1. 9. 2019 Mgr. Jana Knapkova, feditelka
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